
CCeerrttiiffiiccaattee  ooff  OOccccuuppaannccyy
  --  NNaammee  CChhaannggee  OOnnllyy  --

DDeessccrriippttiioonn:: ““NNaammee  cchhaannggee  oonnllyy””  iiss  wwhheenn  tthhee  nneeww  pprrooppoosseedd  uussee  iiss  ccoonnssiisstteenntt  wwiitthh
tthhee  llaasstt  aapppprroovveedd  uussee  aanndd  nnoo  pphhyyssiiccaall  cchhaannggeess  ttoo  tthhee  fflloooorr  ppllaann  hhaavvee
ooccccuurrrreedd  ssiinnccee  llaasstt  fflloooorr  ppllaann  aapppprroovvaall..

AApppplliiccaattiioonn:: CCeerrttiiffiiccaattee  ooff  OOccccuuppaannccyy  AApppplliiccaattiioonn

RReeqq..  AApppprroovvaallss:: SSttrruuccttuurraall,,  ZZoonniinngg,,  aanndd  SSiiggnnss

RReevviieeww  TTiimmee:: SSaammee  DDaayy  oovveerr  tthhee  CCoouunntteerr  RReevviieeww

PPeerrmmiitt  FFeeeess:: $$6600..0000  PPllaann  RReevviieeww  FFeeee  aanndd  BBuuiillddiinngg  aanndd  FFiirree  IInnssppeeccttiioonn  ffeeeess  ooff
$$7755..0000  eeaacchh..  PPlleeaassee  bbee  aawwaarree  tthheerree  mmaayy  bbee  eexxttrraa  ffeeeess  ddeeppeennddiinngg  oonn
yyoouurr  ssiittuuaattiioonn..

No building or structure shall be used or occupied, and no change in the existing occupancy classification of a
building or structure or portion thereof shall be made until the building official has issued a certificate of occupancy
therefor as provided herein. Issuance of a certificate of occupancy shall not be construed as an approval of a
violation of the provisions of this code or other ordinances of the City of Tucson  - Section 110.1, 2006 IBC

EEvveerryy  bbuussiinneessss  iinn  tthhee  CCiittyy  ooff  TTuuccssoonn  iiss  rreeqquuiirreedd  ttoo  hhaavvee  aa  ccuurrrreenntt  cceerrttiiffiiccaattee  ooff  ooccccuuppaannccyy..  TThhee
ffoolllloowwiinngg  ddooccuummeennttss  aarree  rreeqquuiirreedd  ffoorr  aa  cceerrttiiffiiccaattee  ooff  ooccccuuppaannccyy  ppeerrmmiitt..

••  ((11))  OOnnee  ccooppyy  ooff  tthhee  llaasstt  iissssuueedd  CCeerrttiiffiiccaattee  ooff  OOccccuuppaannccyy..
••  ((22))  TTwwoo  ccooppiieess  ooff  tthhee  llaasstt  aapppprroovveedd  SSiittee  PPllaann..
••  ((22))  TTwwoo  ccooppiieess  ooff  tthhee  llaasstt  aapppprroovveedd  FFlloooorr  PPllaann..

TThheessee  ddooccuummeennttss  mmaayy  bbee  aavvaaiillaabbllee  iinn  oouurr  rreeccoorrddss  ddeeppaarrttmmeenntt..  IIff  tthheessee  ddooccuummeennttss  aarree  nnoott
aavvaaiillaabbllee,,  oorr  iiff  ddooccuummeennttss  aarree  uunnaacccceeppttaabbllee,,  tthhee  aapppplliiccaanntt  wwiillll  nneeeedd  ttoo  aappppllyy  ffoorr  aa  bbuuiillddiinngg  ppeerrmmiitt
aanndd  hhaavvee  ppllaannss  pprreeppaarreedd  bbyy  aa  lliicceennsseedd  AArriizzoonnaa  aarrcchhiitteecctt  oorr  eennggiinneeeerr  ddeessppiittee  tthhee  ffaacctt  tthhaatt  nnoo
ccoonnssttrruuccttiioonn  wwiillll  ttaakkee  ppllaaccee..  PPlleeaassee  ssppeeaakk  wwiitthh  aa  ssttrruuccttuurraall  rreevviieewweerr  ffoorr  mmoorree  iinnffoorrmmaattiioonn  aabboouutt
tthhiiss  rreeqquuiirreemmeenntt..

OOnnccee  ddooccuummeennttss  hhaavvee  bbeeeenn  aacccceepptteedd  aanndd  yyoouu  hhaavvee  ppaaiidd  ffoorr  yyoouurr  ppeerrmmiitt,,  yyoouu  ssttiillll  nneeeedd  ttoo
sscchheedduullee  tthhee  rreeqquuiirreedd  iinnssppeeccttiioonnss  tthhaatt  aarree  lliisstteedd  oonn  yyoouurr  ppeerrmmiitt  ccaarrdd..  WWhheenn  aallll  iinnssppeeccttiioonnss  hhaavvee
bbeeeenn  aapppprroovveedd,,  yyoouu  mmaayy  rreettuurrnn  ttoo  DDeevveellooppmmeenntt  SSeerrvviicceess  ttoo  ppiicckk  uupp  yyoouurr  cceerrttiiffiiccaattee  ooff
ooccccuuppaannccyy..  IItt’’ss  rreeccoommmmeennddeedd  tthhaatt  yyoouu  bbrriinngg  aallll  iinnssppeeccttiioonn  ppaappeerrwwoorrkk  wwiitthh  yyoouu  ffoorr  ffaasstteerr
sseerrvviiccee..
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